
Ausbildung zum Kaufmann / zur
Kauffrau für Büromanagement
(m/w/d)
📍 Sonsbeck | Start: 01.08.2026

Du suchst eine Ausbildung, mit Sinn?
Bei der Initiative Integratives Leben e. V. kombinierst du
Organisationstalent mit sozialem Engagement – und wirst Teil eines
Teams, das Menschen unterstützt und Zukunft gestaltet.

Als gemeinnütziger Verein begleiten wir seit über 30 Jahren Menschen
bei ihrer individuellen Entwicklung und ermöglichen ihnen eine
selbstbestimmte Teilhabe am Bildungssystem und der Gesellschaft. So
sind wir aktuell mit ca. 650 Mitarbeitenden für über 1000 Kinder,
Jugendliche und Erwachsene in NRW tätig. Unser Wirkungskreis
erstreckt sich vom Niederrhein über das Ruhrgebiet bis hin zum Rhein-
Kreis-Neuss und den Kreis Viersen sowie über die Städteregionen
Krefeld, Mönchengladbach, Meerbusch, Düsseldorf, Velbert und
Leverkusen. Der Sitz unserer Zentrale befindet sich in Sonsbeck,
unsere Zweigstelle ist in Düsseldorf.



Das erwartet dich
Abwechslung pur – von Buchhaltung über Personal bis zur Öffentlichkeitsarbeit
Eigenverantwortung – du übernimmst wichtige Aufgaben im Büroalltag
Moderne Arbeitswelt – digitale Tools und ein zukunftsorientiertes Unternehmen
Teamarbeit – ein motiviertes Team, das gemeinsam Ziele erreicht
Praxisnahes Lernen – echte Einblicke in kaufmännische Prozesse
Karrierechancen – ein starker Start für deine berufliche Zukunft

Dein Profil
Du hast mindestens einen mittleren Schulabschluss
Interesse am Umgang mit Menschen, Daten und Zahlen
Organisationstalent - du hältst Termine und Abläufe im Blick
Kommunikationsstärke - du kannst gut mit Menschen sprechen und schreiben
Verantwortungsbewusstsein - du erledigst Aufgaben sorgfältig und pünktlich
Teamgeist - gemeinsam erreicht man mehr
Digitales Know-how - du kennst dich mit PC und MS Office aus
Lernbereitschaft - du willst Neues entdecken und dich weiterentwickeln

Attraktives Ausbildungsgehalt 
1. Jahr: 1.368,26 €   -   2. Jahr: 1.418,20 €   -   3. Jahr: 1.464,02 €

🚀 Jetzt bewerben & mehr erfahren:

Bewerbungen per Mail an payne@ini-nrw.de
oder über unsere Schnellbewerbung unter 
https://ini-nrw.de/karriere.html#Sofortbewerbung

Bewerbungen von Menschen mit Behinderung sind ausdrücklich erwünscht.

Du hast noch Fragen? 
Sarah Payne (Teamleitung Personal & Zentrale)
📞 0163- 7597336 
📧 payne@ini-nrw.de
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